
กระบวนการย่อยที่ 3.7  กระบวนการจัดท า/รวบรวมข้อมูลเพ่ือการบริหารและอื่น ๆ   

กระบวนการย่อยที่ 3.7.2 การควบคุมภายในของ กบ.ฐท.สส. 

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญของกระบวนกำร ต้องมีแบบรำยงำนกำรควบคุมภำยในด้ำนกำรส่งก ำลังบ ำรุงและกำรพัสดุและทรัพยส์ิน ส่งให้ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ (คณะกรรมกำรควบคุมภำยใน ฐท.สส. /คป.ฐท.สส.)  

                                      ตำมกรอบระยะเวลำ มเีอกสำรรวบรวมให้ สตน.ทร./สตง. เพื่อให้เป็นไปตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน พ.ศ.2544 

                                      และพร้อมรับกำรตรวจสอบจำกคณะท ำงำนติดตำมประเมินผลและจดัท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยใน ทร. (กบช.สปช.ทร.) 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

1  
 
 

    คณะท ำงำนติดตำมประเมินผลและจัดท ำรำยงำนกำรควบคุม
ภำยใน ทร. แจ้งหน่วยต่ำง ๆ ใน ทร. จัดท ำรำยงำนควบคุม
ภำยในวงรอบ 6 เดือน และวงรอบ 12 เดือน 
กบ.ฐท.สส. รบัผิดชอบกำรควบคุมภำยใน 2 ด้ำนคือ ด้ำนส่งก ำลัง
บ ำรุง และ ด้ำนพัสดุและทรัพยส์ิน เนื้อหำในกำรควบคุม 
รับผิดชอบเฉพำะงำนของ บก.ฐท.สส. เนื่องจำกงำนของ   
นขต.ฐท.สส. หน่วยอื่นๆ ต้องจัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในเอง
อยู่แล้ว 

2 วัน 
ช่วงต้นปี 

งป. 
(ต.ค.) 

-บันทึกคณะท ำงำนติดตำม
ประเมินผลและจัดท ำรำยงำน
กำรควบคุมภำยใน ทร. ก ำหนด
ห้วงเวลำในกำรรำยงำนรอบ  
6 เดือน และรอบ 12 เดือน 

ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ  
คณะท ำงำนฯ ทร. 
(สปช.ทร.) 

2  
 
 
 
 

   ฝ่ำยเลขำฯ ออกหนังสือแจ้งเจ้ำหน้ำท่ีติดตำมประเมินผลและ
จัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในดำ้นต่ำง ๆ รวบรวมผลกำร
ด ำเนินกำรและจดัท ำรำยงำนเสนอ ฝ่ำยเลขำนุกำรฯ ภำยในกรอบ
เวลำที่ก ำหนด (ก่อนเสนอ สปช.ทร. 15 วัน)  
กำรรำยงำนในวงรอบ 6 เดือน (1 ต.ค. – 31 มี.ค.) ต้องส่งภำยใน 
ต้นเดือน เม.ย. เป็นกำรติดตำมประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำม
แผนกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน ของปีท่ีผ่ำนมำ 
กำรรำยงำนวงรอบ 12 เดือน ( 1 ต.ค.-30 ก.ย.) ต้องส่งภำยในต้น
เดือน ต.ค. ต้องท ำรำยงำนประกอบด้วยแบบสอบถำม แบบ ปย.1  
ปย.2 และรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำรปรับปรุงกำร
ควบคุมภำยในรอบ 12 เดือน ด้ำนส่งก ำลังบ ำรุงและ ด้ำนพสัดุ
และทรัพยส์ิน 

1 วัน -ค ำสั่ง ฐท.สส. (เฉพำะ) ที่ 
268/2556 ลง 28 พ.ค.56
แต่งตั้งคณะกรรมกำรวำงระบบ
ควบคุมภำยใน ฐท.สส  
-ค ำสั่ง (เฉพำะ) ที่ 269/2556 
ลง 28 พ.ค.56แต่งตัง้
คณะท ำงำนตดิตำมประเมินผล
และจัดท ำรำยงำนกำรควบคุม
ภำยใน ฐท.สส. 
  

รอง หก.คป.ฐท.สส. 

A คณะท ำงำนตดิตำมประเมินผลและ

จัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยใน ทร. 

(สชป.ทร.) แจ้งหน่วยต่ำง ๆ จัดท ำ

รำยงำน 

 

ฝ่ำยเลขำฯ (คป.ฐท.สส.) แจ้งคณะท ำงำนฯ 

ด้ำนต่ำง ๆ รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน 

(รอบ 6 และ 12 เดือน) 

ก 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

3  
 
 
 
 
 

รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. รับผดิชอบรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรตำม
แผนกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน  
หน.แผน กบ.ฐท.สส. รับผิดชอบกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินกำร
ด้ำนส่งก ำลังบ ำรุง 
หน.ส่งก ำลัง และบริกำร กบ.ฐท.สส. รับผดิชอบรำยงำนผลกำร
ด ำเนินกำรควบคุมภำยในด้ำนพัสดุและทรัพย์สิน  
เมื่อท ำรำยงำนเสรจ็ หน.แผนฯรวบรวม แบบฟอร์มรำยงำน ท ำ
บันทึกเสนอให้ ผอ.กบ.ฐท.สส. พิจำรณำลงนำมเพื่อส่งให้  
คป.ฐท.สส. 
 

5 วัน  รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. 
หน.แผน กบ.ฐท.สส.
และ หน.ส่งก ำลังฯ 

4          ไม่เห็นชอบ 
 
 
 
 
 เห็นชอบ 

ผอ.กบ.ฐท.สส. ให้ควำมเห็นชอบรำยงำนว่ำมีควำมเสี่ยงอย่ำงไร  
มีกำรควบคุมควำมเสี่ยงอย่ำงไร มกีำรควบคุมควำมเสี่ยงอย่ำงไร 
และมีกำรประเมินผลเครื่องมือท่ีใช้ควบคุมควำมเสี่ยงว่ำมี
ประสิทธิภำพและประสิทธิผลหรือไม่ (รอบ 6 เดือน) หำกไม่ม ี
ข้อขัดข้อง ผอ.กบ.ฐท.สส. จะลงนำมให้ควำมเห็นชอบ 
เพื่อเสนอ คป.ฐท.สส. ต่อไป 
 

2 วัน  รอง ผอ.กบ.ฐท.สส.  

5  
 
 
 
 

ฝ่ำยเลขำฯ รวบรวมและสรุปรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรรอบ  
6 เดือน (รำยงำนครึ่งปี) รำยงำนแบบประเมินองค์ประกอบ 
ของกำรควบคุมภำยใน (ปย.1) รำยงำนกำรประเมินผลและ 
กำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน (แบบ ปย.2) แบบประเมิน 
กำรควบคุมภำยใน (แบบ ปม.) และแบบสอบถำมทั้ง 10 ด้ำน 
(เฉพำะรอบ 12 เดือน) 
 
 

3 วัน  รอง หก.คป.ฐท.สส. 

ผอ.กบ.ฐท.สส.ให้

ควำมเห็นชอบ 

ก 

กบ.ฐท.สส. ประเมินผลด้ำนกำรส่งก ำลังบ ำรุง 

และด้ำนกำรพัสดุและทรัพยส์ิน แล้วจัดท ำ

รำยงำนเสนอฝ่ำยเลขำคณะท ำงำนฯ (คป.ฐท.สส.) 

ฝ่ำยเลขำฯ คณะท ำงำนฯ ฐท.สส. 

สรุปรำยงำนเสนอคณะท ำงำนฯ ทร. 

(สปช.ทร.) 

 

ข 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

6 
 
 

       
 
                              
 
 
 
            

- หน.แผน กบ.ฐท.สส. เก็บส ำเนำและเอกสำรหลักฐำน
ต่ำงๆ เข้ำแฟ้ม เพื่อเตรียมรับกำรตรวจสอบจำกหน่วยต่ำงๆ ได้แก่ 
สตน.ทร. สตง.ทร. และ คณะตดิตำมประเมินผลและจดัท ำรำยงำน
กำรควบคุมภำยใน ทร.(สปช.ทร.) ซึ่งมักจะเข้ำตรวจในช่วงกลำง – 
ปลำยปี งบประมำณ และเรียกตรวจเอกสำรย้อนหลัง 1 ปี 

- ในช่วงปลำยปี งป. จะมีรำยงำนผลกำรตรวจสอบ
ควบคุมภำยในจำกหน่วยท่ีเข้ำตรวจสอบ ต้องสรุปเรื่องรำยงำนให้
ผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้นถึง ผบ.ฐท.สส. รบัทรำบ  และควรสรุป
ข้อมูลปัญหำข้อขัดข้องต่ำงๆ ใส่ในรำยงำนกำรรับ – ส่งหน้ำท่ีของ 
ผอ.กบ.ฐท.สส. ด้วย 

2 วัน  หน.แผน กบ.ฐท.สส. 

  รวมระยะเวลา (วันราชการ) 15 วัน   

 

จัดท ำเมื่อ ก.ค.61  โดย พ.จ.อ.ค ำพล  สำพำ  น.อ.หญิง วรินญำ  รุ่งกลับ 

เอกสำรกำรควบคุมภำยใน พร้อมรับกำร

ตรวจสอบ 

ข 


